O>Y INOVA

RELIABILITY & COMPETENCE

Sachbearbeiter Vertrieb & Logistik & Teamassistenz (m/w/d)

Bereich/Abteilung : Oxxynova GmbH

Einsatzort . Borsteler Weg 50, 31595 Steyerberg

Position . Sachbearbeiter Vertrieb & Logistik & Teamassistenz (m/w/d)
Besetzungstermin . sofort

Vertragsart / -dauer : Vollzeit (37,50 Std./Woche), Kernarbeitszeit 09:00 — 17:00 Uhr

Tatigkeitsbeschreibung :

Versandadministration; tagliche Prifung und Kontrolle der Versanddokumente, Erstellung
der bendtigten Notfallpapiere (Ersatzlieferscheine) und Verbuchung der Notfallpapiere im
SAP/RS.

Rechnungsprifung; Prifung und Kontierung der Frachtrechnungen.

Kommunikation mit Logistikdienstleistern; Abstimmung der Liefer- und Ladetermine, Er-
stellen von Frachtauftragen.

Teamibergreifende Vertriebstatigkeit (Back-Office); vorbereitende Abschlusstétigkeiten
z.B. Mengenabstimmung mit den Kunden, Rechnungslegung mit SAP/R3, Dokumentation
von Kunden- und Lieferantenbesuchen.

Vertriebscontrolling; zielgerichtete Steuerung des Vertriebs zur Umsetzung und Erfolgs-
kontrolle der Vertriebsstrategie.

Vertretung der Assistenz der Geschéftsfliihrung und der Assistenz des Bereiches Technik;
Durchfihrung aller im Assistenzbereich der Geschéftsfiihrung und des Bereiches Technik
anfallenden Tatigkeiten.

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Industriekaufmann/-frau oder Speditions-
kaufmann/-frau) mit mehrjahriger Berufserfahrung.

Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit, Organisationstalent, Eigeninitiative
und Zuverlassigkeit.

Flexibilitdt und Belastbarkeit.

Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

Sehr gute SAP/R3 und MS-Office Kenntnisse (Outlook, Excel, Word, PowerPoint).
Ausgepréagtes Interesse an technischen Belangen.

Bewerbungen an: Oxxynova GmbH

Personalabteilung
Borsteler Weg 50
31595 Steyerberg

Tel.: 05764/291-0
bewerbung@oxxynova.com

Sitz der Gesellschaft: Steyerberg
Handelsregister-Nr. HR B 201446, Amtsgericht Walsrode
Geschaftsfihrer: Dr. Klaus F. Puell, Henning Buuk



